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РОЗДІЛ І 

 

ЗАГАЛЬНА ХАРАКТЕРИСТИКА МАЙСТЕРНІ,  

 

КАБІНЕТУ. ТЕХНІЧНА ДОКУМЕНТАЦІЯ 
 



РОЗДІЛ І 

ЗАГАЛЬНА ХАРАКТЕРИСТИКА НАВЧАЛЬНОГО КАБІНЕТУ, МАЙСТЕРНІ. 

ТЕХНІЧНА ДОКУМЕНТАЦІЯ 

 

1 Назва кабінету, майстерні 
Кабінет технологій комп’ютерної 

обробки інформації 

2 Номер - 

3 Загальна площа, м
2 

76,6 

4 Навчальна площа, м
2 

74,0 

5 Площа препараторської, м
2 

- 

6 Площа роздягальні, додаткових приміщень, м
2 

- 

 



Схема 1.1 

ПЛАН РОЗТАШУВАННЯ ОБЛАДНАННЯ В КАБІНЕТІ, МАЙСТЕРНІ 

  
 

1 – Майстерня 7 – Учнівські парти 13 – Протипожежний куток 

2 – Вчительський комп’ютерний стіл 8 – Дошка 14 – Плакатниця 

3 – Учнівські комп’ютерні столи 9 – Мультимедіа-система 15 – Стелаж  з документацією 

4 – Сервер, стіл для комп.техніки 10 – Сигналізація 16 – Інформаційний куток 

5 – Шафа на документи і спецодяг 11 – Вікна 17 – Плакати 

6 – Конференц-стіл 12 – Двері 18 – Сигналізація  



 

ІНСТРУКЦІЯ З ОХОРОНИ ПРАЦІ, БЕЗПЕКИ ЖИТТЄДІЯЛЬНОСТІ УЧНІВ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Таблиця 1.1 

РОЗДІЛ І 

Перелік оснащення майстерні меблями та ТЗН 
  

№ п/п Найменування 

Відмітка про 

наявність, 

кількість 

Термін, в який 

планується 

придбати 

Відповідальний Примітки 

1.  Вчительський комп’ютерний стіл 1 є Василинчук А.В. - 

2.  Учнівські комп’ютерні столи 15 є Василинчук А.В. - 

3.  Стіл для комп’ютерної техніки 1 є Василинчук А.В. - 

4.  Шафа на документи і спецодяг 3 є Василинчук А.В. - 

5.  Плакатниця 1 є Василинчук А.В. - 

6.  Стелаж  з документацією 1 Січень 2013 Василинчук А.В. - 

7.  Конференц-стіл 1 є Василинчук А.В. - 

8.  Учнівські парти 4 є Василинчук А.В. - 

9.  Дошка 1 є Василинчук А.В. - 

10.  Мультимедіа-система 1 є Василинчук А.В. - 

11.  ПК вчителя 1 є Василинчук А.В. - 

12.  ПК учня 15 є Василинчук А.В. - 



13.  Сервер 1 є Василинчук А.В. - 

14.  БФП лазерний 1 є Василинчук А.В. - 

15.  БФП струминний кольоровий 1 є Василинчук А.В. - 

16.  Звукові колонки 1 є Василинчук А.В. - 

17.  CD та DVD диски 50 Січень 2013 Василинчук А.В. - 

18.  Зовнішній Card-Reader 1 Січень 2013 Василинчук А.В. - 

 

 

 



Таблиця 1.2 

РОЗДІЛ І 

Норматив оснащення навчальної майстерні відповідно до державних стандартів 
  

№ 

п/п 
Найменування 

Кількість на групу з 15 осіб 

відповідно до держстандартів 
Наявність в 

майстерні 
Примітки Для 

індивідуального 

користування 

Для  

групового 

користування 

 Обладнання     

1.  Комп’ютер  1 15 16 відповідає 

2.  Сканер 1 1 2 відповідає 

3.  Звукові колонки 1 2 2 відповідає 

4.  Принтер  1 1 2 відповідає 

 Програмне забезпечення     

1.  Операційна система 1 15 15 відповідає 

2.  Програмне забезпечення для обробки 

текстової, табличної та графічної інформації 

1 15 15 відповідає 

3.  Система управління базами даних 1 15 15 відповідає 

4.  Програмне забезпечення роботи в 

комп’ютерних мережах 

1 15 15 відповідає 

  



 

 

 

 

 
 

 

РОЗДІЛ ІІ 

 

МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ 
 



Таблиця 2.1 

РОЗДІЛ ІІ 

Перелік основного обладнання 
  

№ 

п/п 
Найменування обладнання Марка Кількість 

Рік 

випуску 

Коли 

придбано 
Примітки 

Робоче місце вчителя 

1.  Комп’ютер вчителя 

 

Мікро-ЕОМ ТУ У 30.0-

14312789-011:2007 / ИПВБ. 

466215.006 ТУ 

1 2008 2008 

 

2.  Факс-модем  D-Link 56kbit v.92 1 2008 2008  

3.  БФП лазерний Samsung SCX-4220 1 2008 2008  

4.  Блок безперебійного живлення UPS Powercom BNT-600 Pro 1 2008 2008  

5.  Стіл комп’ютерний вчителя - 1 2008 2008  

6.  Крісло для вчителя - 1 2008 2008  

Робоче місце учня 

7.  Комп’ютер учня 

 

Мікро-ЕОМ ТУ У 30.0-

14312789-011:2007 / ИПВБ. 

466215.006 ТУ 

15 2008 2008 

 

8.  Стіл комп’ютерний учня - 15 2008 2008  

9.  Крісло для учня - 15 2008 2008  

Інтернет-сервер 

10.  Інтернет-сервер 

 

Мікро-ЕОМ ТУ У 30.1-

14312789-011:2007 / ИПВБ. 

466215.006 ТУ 

1 2008 2008 

 

11.  Блок безперебійного живлення UPS Powercom BNT-800 Pro 15 2008 2008  

Інше обладнання 

12.  Мережеве обладнання - 1 2008 2008  



Прикладне програмне забезпечення 

13.  Операційна система Windows XP Pro 16 2008 2008 1 cd 

14.  Офісний пакет Office Professional Plus 2007 16 2008 2008 1 cd 

15.  Антивірусна програма Panda Antivirus PRO 2009 16 2008 2008 1 cd 

16.  Архіватор PowerArchiver 2009 16 2008 2008 1 cd 

17.  Програма для сканування та 

розпізнавання зображень 

ABBYY FineReader 9.0 PE 1 2008 2008 1 cd 

18.  Словник-перекладач ABBYY Lingvo x3 1 2008 2008 1 cd 

19.  Словник-перекладач Pragma 1 2008 2008 1 cd 

20.  Мова програмування  Visual Basic 16 2008 2008  

 

 

 



Таблиця 2.2 

РОЗДІЛ ІІ 

Перелік допоміжного обладнання 
  

№ 

п/п 
Найменування обладнання Кількість Рік випуску 

Коли 

придбано 
Примітки 

1.  Звукові колонки Sven 1 2008 2008  

2.  БФП струменевий  

Epson TX-117 з системою дозаправки 

1 2010 2010  

3.  Телевізор 1 1995 2003  

4.       

5.       

6.       

7.       

8.       

9.       

10.       

 



Таблиця 2.2 

РОЗДІЛ ІІ 

Перелік допоміжного обладнання  
 

№ 

п/п 
Найменування обладнання Кількість Рік випуску 

Коли 

придбано 
Примітки 

1.  Стенд постійної експозиції  

«Апаратне забезпечення ПК» 

1 2007 2007  

2.  Стенд постійної експозиції  

 «Програмне забезпечення ПК» 

1 2007 2007  

3.  Стенд постійної експозиції  

 «Internet» 

1 2007 2007 
 

4.  Стенд постійної експозиції  

 «Електронна пошта» 

1 2007 2007 
 

5.  Стенд постійної експозиції  

 «Охорона праці» 

1 2009 2009 
 

6.  Стенд постійної експозиції  

 «Класифікація документів» 

1 2009 2009 
 

7.  Стенд постійної експозиції  

 «Документообіг» 

1 2009 2009 
 

8.  Наочний посібник  

«Системний блок» 

1 2012 2012 
 

9.  Наочний посібник  

«Струменевий принтер» 

1 2012 2012 
 

10.  Наочний посібник  

«Сканер» 

1 2012 2012 
 

11.  Стенд змінної експозиції 

«Будова системного блоку» 

1 2010 2010 
 

12.  Стенд змінної експозиції 

«Пристрої виведення інформації» 

1 2010 2010 
 

13.  Стенд змінної експозиції 

«Вікна налаштування параметрів відеорежиму» 

1 2010 2010 
 

14.  Стенд змінної експозиції 

«Вікно вибору відеорежиму» 

1 2010 2010 
 

15.  Стенд змінної експозиції 

«Формати відеофайлів даних» 

1 2010 2010 
 

16.  Стенд змінної експозиції 1 2010 2010  



«Порівняльні характеристики 32-х розрядних ОС» 

17.  Стенд змінної експозиції 

«Головне меню Windows ХР» 

1 2010 2010 
 

18.  Стенд змінної експозиції 

«Властивості робочого столу» 

1 2010 2010 
 

19.  Стенд змінної експозиції 

«Робота з дисками.  

Дефрагментація диска» 

1 2010 2010 

 

20.  Стенд змінної експозиції 

«Вікно архіватора WinRAR» 

1 2010 2010 
 

21.  Стенд змінної експозиції 

«Вікно WinRar: перегляд і вилучення файлів з архіву» 

1 2010 2010 
 

22.  Стенд змінної експозиції 

«Інтерфейс антивірусної програми Касперського» 

1 2010 2010 
 

23.  Стенд змінної експозиції 

«Налаштування антивірусної програми Касперського» 

1 2010 2010 
 

24.  Стенд змінної експозиції 

«Вікно Microsoft Word 2007» 

1 2010 2010 
 

25.  Стенд змінної експозиції 

«Діалогові вікна «Форматування текстового документа» 

1 2010 2010 
 

26.  Стенд змінної експозиції 

«Засоби форматування Microsoft Word 2007» 

1 2010 2010 
 

27.  Стенд змінної експозиції 

«Створення книг Microsoft Excel 2007» 

1 2010 2010 
 

28.  Стенд змінної експозиції 

«Типи даних Microsoft Excel 2007» 

1 2010 2010 
 

29.  Стенд змінної експозиції 

«Засоби форматування даних в Microsoft Excel 2007» 

1 2010 2010 
 

30.  Стенд змінної експозиції 

«Майстер функцій Microsoft Excel 2007» 

1 2010 2010 
 

31.  Стенд змінної експозиції 

«Інтерфейс Microsoft PowerPoint 2007» 

1 2010 2010 
 

32.  Стенд змінної експозиції 

«Agnitum Outpost Firewall Pro» 

1 2010 2010 
 

33.  Стенд змінної експозиції 

«Інтерфейс програми macromedia Flash 5» 

1 2010 2010 
 

34.  Стенд змінної експозиції 

«Огляд програм для створення веб-анімації» 

1 2010 2010 
 

 



Таблиця 2.3 

РОЗДІЛ ІІ 

Перелік засобів малої механізації 
  

№ 

п/п 
Найменування обладнання Кількість Рік випуску 

Коли 

придбано 
Примітки 

1.       

2.       

3.       

4.       

5.       

6.       

7.       

8.       

9.       

10.       



 Таблиця 2.4 

РОЗДІЛ ІІ 

Перелік інструментів, пристроїв 
  

№ 

п/п 
Найменування обладнання Кількість Рік випуску 

Коли 

придбано 
Примітки 

1.       

2.       

3.       

4.       

5.       

6.       

7.       

8.       

9.       

10.       

 



Таблиця 2.5 

РОЗДІЛ ІІ 

Перелік спецодягу, індивідуальних засобів захисту 
  

№ 

п/п 
Найменування обладнання Кількість Рік випуску 

Коли 

придбано 
Примітки 

1.  Халат білий 15 - 2011-2012  

2.       

3.       

4.       

5.       

6.       

7.       

8.       

9.       

10.       

 



 

 

 

 

 

РОЗДІЛ ІІІ 

 

НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНА ДОКУМЕНТАЦІЯ 
 



Таблиця 3.1 

РОЗДІЛ ІІІ 

Навчальний план 
  

№ 

п/п 
Найменування документу 

Рік затвердження (складання) 

Ким затверджений (складений) 

Коли затверджений 

(виготовлений) 
Примітки 

1.  Навчальний план для підготовки 

кваліфікованих робітників 

Професія – 4112 Оператор комп’ютерного 

набору. Кваліфікація  – ІІ категорія 

2011 (2011) 

Управління освіти і науки 

Директор ДНЗ «ТПЛМОПМ», 

Методична комісія  

2011 (2011)  

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

9.      

10.      

 

 

 



Таблиця 3.2 

РОЗДІЛ ІІІ 

Навчальна програма 
  

№ 

п/п 
Найменування документу 

Рік затвердження (складання) 

Ким затверджений (складений) 

Коли затверджений 

(виготовлений) 
Примітки 

1.  Технології комп'ютерної обробки інформації 2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Василинчук А.В.)  

2011 (2011) 
 

2.  Основи роботи на ПК 2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Василинчук А.В.)  

2011 (2011) 
 

3.  Основи роботи в Internet 2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Василинчук А.В.)  

2011 (2011) 
 

4.  Машинопис 2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Василинчук А.В.)  

2011 (2011) 
 

5.  Основи діловодства 2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Василинчук А.В.)  

2011 (2011) 
 

6.  Охорона праці 2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Іванцик О.Є.)  

2011 (2011) в заступника 

з НВЧ 

7.  Основи відеомонтажу 2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Василинчук А.В.)  

2011 (2011) 
 

8.  Основи галузевої економіки і підприємництва 2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Берегуляк А.З.)  

2011 (2011) в заступника 

з НВЧ 

9.  Основи правових знань 2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Ворончій Н.Ф.)  

2011 (2011) в заступника 

з НВЧ 

10.  Правила дорожнього руху 2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Гефко В.Г.)  

2011 (2011) в заступника 

з НВЧ 

11.  Інформаційні технології 2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Іванюк К.Д.)  

2011 (2011)  

12.  Основи психології та професійної етики 2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Ковальчук Н.П.)  

2011 (2011) в заступника 

з НВЧ 

13.  Фізична культура 2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Гефко В.Г.)  

2011 (2011) в заступника 

з НВЧ 

14.  Технології фоторобіт 2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Сцібайло І.Б.)  

2011 (2011) в заступника 

з НВЧ 

15.  Фотообладнання 2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 2011 (2011) в заступника 



Гордійчук Л.Л. (Сцібайло І.Б.)  з НВЧ 

16.  Матеріалознавство 2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Сцібайло І.Б.)  

2011 (2011) в заступника 

з НВЧ 

17.  Цифрові та комп’ютерні технології у 

фотовиробництві 

2012 (2012), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Жеребний І.С.)  

2012 (2012) в заступника 

з НВЧ 

18.  Основи комп’ютерної графіки 2012 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Василинчук А.В.)  

2012 (2011) 
 

19.  Виробниче навчання – оператор комп’ютерного 

набору ІІ категорії 

2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Василинчук А.В.)  

2011 (2011) 
 

20.  Виробнича навчання – фотограф 3 розряду 2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Сцібайло І.Б.)  

2011 (2011) в заступника 

з НВЧ 

21.  Виробниче навчання – фотограф 4 розряду  2012 (2012), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Жеребний І.С.)  

2012 (2012) в заступника 

з НВЧ 

22.  Виробнича практика – оператор комп’ютерного 

набору ІІ категорії 

2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Василинчук А.В.)  

2011 (2011) 
 

23.  Виробниче практика – фотограф 3 розряду 2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Сцібайло І.Б.)  

2011 (2011) в заступника 

з НВЧ 

24.  Виробнича практика – фотограф 4 розряду 2012 (2012), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Жеребний І.С.)  

2012 (2012) в заступника 

з НВЧ 

 



Таблиця 3.3 

РОЗДІЛ ІІІ 

Комплект тематичних і поурочних планів 
  

№ 

п/п 
Найменування документу 

Рік складання, затвердження  

Ким складений, затверджений 
Примітки 

1.  Технології комп'ютерної обробки інформації 2011, 2011, Василинчук А.В., Заступник директора з НВЧ Гордійчук Л.Л.   

2.  Основи роботи на ПК 2011, 2011, Василинчук А.В., Заступник директора з НВЧ Гордійчук Л.Л.  

3.  Основи роботи в Internet 2011, 2011, Василинчук А.В., Заступник директора з НВЧ Гордійчук Л.Л.  

4.  Машинопис 2011, 2011, Василинчук А.В., Заступник директора з НВЧ Гордійчук Л.Л.  

5.  Основи діловодства 2011, 2011, Василинчук А.В., Заступник директора з НВЧ Гордійчук Л.Л.  

6.  Охорона праці 2011, 2011, Іванцик О.Є., Заступник директора з НВЧ Гордійчук Л.Л.  в заступника з 

НВЧ 

7.  Основи відеомонтажу 2011, 2011, Василинчук А.В., Заступник директора з НВЧ Гордійчук Л.Л.  

8.  Основи галузевої економіки і підприємництва 2011, 2011, Берегуляк А.З., Заступник директора з НВЧ Гордійчук Л.Л. в заступника з 

НВЧ 

9.  Основи правових знань 2011, 2011, Ворончій Н.Ф., Заступник директора з НВЧ Гордійчук Л.Л.  в заступника з 

НВЧ 

10.  Правила дорожнього руху 2011, 2011, Гефко В.Г., Заступник директора з НВЧ Гордійчук Л.Л.  в заступника з 

НВЧ 

11.  Інформаційні технології 2011, 2011, Іванюк К.Д., Заступник директора з НВЧ Гордійчук Л.Л.   

12.  Основи психології та професійної етики 2011, 2011, Ковальчук Н.П., Заступник директора з НВЧ Гордійчук Л.Л.  в заступника з 

НВЧ 

13.  Фізична культура 2011, 2011, Гефко В.Г., Заступник директора з НВЧ Гордійчук Л.Л.  в заступника з 

НВЧ 

14.  Технології фоторобіт 2011, 2011, Сцібайло І.Б., Заступник директора з НВЧ Гордійчук Л.Л.   в заступника з 

НВЧ 

15.  Фотообладнання 2011, 2011, Сцібайло І.Б., Заступник директора з НВЧ Гордійчук Л.Л.   в заступника з 

НВЧ 

16.  Матеріалознавство 2011, 2011, Сцібайло І.Б., Заступник директора з НВЧ Гордійчук Л.Л.   в заступника з 

НВЧ 

17.  Цифрові та комп’ютерні технології у 

фотовиробництві 

2012, 2012, Жеребний І.С., Заступник директора з НВЧ Гордійчук Л.Л.   в заступника з 

НВЧ 

18.  Основи комп’ютерної графіки 2011, 2012, Василинчук А.В., Заступник директора з НВЧ Гордійчук Л.Л.  



19.  Виробниче навчання – оператор 

комп’ютерного набору ІІ категорії 

2011, 2011, Василинчук А.В., Заступник директора з НВЧ Гордійчук Л.Л. 
 

20.  Виробнича навчання – фотограф 3 розряду 2011, 2011, Сцібайло І.Б., Заступник директора з НВЧ Гордійчук Л.Л.   в заступника з 

НВЧ 

21.  Виробниче навчання – фотограф 4 розряду  2012, 2012, Жеребний І.С., Заступник директора з НВЧ Гордійчук Л.Л.   в заступника з 

НВЧ 

22.  Виробнича практика – оператор 

комп’ютерного набору ІІ категорії 

2011, 2011, Василинчук А.В., Заступник директора з НВЧ Гордійчук Л.Л. 
 

23.  Виробниче практика – фотограф 3 розряду 2011, 2011, Сцібайло І.Б., Заступник директора з НВЧ Гордійчук Л.Л.   в заступника з 

НВЧ 

24.  Виробнича практика – фотограф 4 розряду 2012, 2012, Жеребний І.С., Заступник директора з НВЧ Гордійчук Л.Л.   в заступника з 

НВЧ 

 



Таблиця 3.4 

РОЗДІЛ ІІІ 

Перелік лабораторних, навчально-виробничих робіт з предмету, професії 
 

 

№ 

п/п 
Найменування документу 

Рік затвердження (складання) 

Ким затверджений (складений) 

Коли одержаний 

(виготовлений) 
Примітки 

1.  Перелік навчально-виробничих робіт з 

виробничого навчання – оператор комп’ютерного 

набору ІІ категорії 

2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Василинчук А.В.)  

2011 (2011) 

 

2.  Перелік навчально-виробничих робіт з 

виробничого навчання – фотограф 3 розряду 

2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Сцібайло І.Б.)  

2011 (2011) в заступника з 

НВЧ 

3.  Перелік навчально-виробничих робіт з 

виробничого навчання – фотограф 4 розряду  

2012 (2012), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Жеребний І.С.)  

2012 (2012) в заступника з 

НВЧ 

 

 

 

 



Таблиця 3.5 

РОЗДІЛ ІІІ 

Комплект екзаменаційних білетів  

та завдань для контрольних робіт, завдання для поетапної атестації 
  

№ 

п/п 
Найменування документу 

Рік затвердження (складання) 

Ким затверджений (складений) 

Коли одержаний 

(виготовлений) 
Примітки 

1.  Завдання поетапної атестації з виробничого 

навчання  

2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Василинчук А.В.)  

2011 (2011) 
 

2.  Завдання ДКА  2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Василинчук А.В.)  

2011 (2011) 
 

3.  Завдання контрольних робіт з предмету 

«Технології комп’ютерної обробки інформації»  

2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Василинчук А.В.)  

2011 (2011) 
 

4.  Завдання контрольних робіт з предмету «Основи 

роботи на ПК»  

2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Василинчук А.В.)  

2011 (2011) 
 

5.  Завдання контрольних робіт з предмету «Основи 

роботи в Internet»  

2011 (2011), Заступник директора з НВЧ 

Гордійчук Л.Л. (Василинчук А.В.)  

2011 (2011) 
 

6.      

7.      

8.      

9.      

10.      

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

РОЗДІЛ ІV 

 

НАВЧАЛЬНА ЛІТЕРАТУРА З ПРЕДМЕТА, 

ПРОФЕСІЇ 
 



Таблиця 4.1 

РОЗДІЛ ІV 

Підручники 
 

№ 

п/п 
Назва Автор Видавництво 

Рік 

вида-

ння 

Відмітка 

про 

наявність, 

кількість 

Термін, в який 

планується 

придбати, 

розробити 

Відповідальний 

Відмітка про 

придбання та 

розробку 

1.  Інформатика та 

інформаційні 

технології 

Гуржій А.М., 
Поворознюк Н.І., 
Самсонов В.В. 

Харків: ООО 

«Компанія 

СМІТ» 

2003 5 (в 

бібліотеці 

60) 

- Василинчук А.В. 

(Мазепа Н.С.) 

- 

2.  Інформатика.  

Частина 1 

Зарецька І.Т., 

Гуржій А.М., 

Соколов О.Ю. 

Київ: 

«Навчальна 

книга» 

2006 5 (15) - Василинчук А.В. 

(Мазепа Н.С.) 

- 

3.  Інформатика.  

Частина 2 

Зарецька І.Т., 

Гуржій А.М., 

Соколов О.Ю. 

Київ: 

«Навчальна 

книга» 

2006 5 (15) - Василинчук А.В. 

(Мазепа Н.С.) 

- 

4.  Основи інформатики та 

обчислювальної 

техніки 

Каймін В.А., 

Щеголев О.Г., 

Єрохіна О.А., 

Федюшин Д.П. 

Київ: 

«Освіта» 

1995 5 (32) - Василинчук А.В. 

(Мазепа Н.С.) 

- 

5.  Правознавство Гавриш С.Б., 

Сутковий В.Л., 

Філіпенко Т.М. 

Київ: 

«Генеза» 

2010 2 (60) - Василинчук А.В. 

(Мазепа Н.С.) 

- 

6.  Основи економіки Канченко Т.В., 

Панченко М.П. 

Київ: «Вища 

школа» 

2003 2 (16) - Василинчук А.В. 

(Мазепа Н.С.) 

- 

7.  Основи ринкової 

економіки 

Петюх В.М. Київ: 

«Урожай» 

1995 2 (51) - Василинчук А.В. 

(Мазепа Н.С.) 

- 

8.  Секретарська справа та 

сучасне справочинство 

Вербицька Т.С., 

Чіннікова В.П. 

Львів: 

«Оріяна-

Нова» 

2001 1 - Василинчук А.В. 

(Мазепа Н.С.) 

- 

9.  Мова ділових паперів Кацавець Г.М., 

Паламар Л.М. 

Київ: 

«Алерта» 

2008 1 - Василинчук А.В. 

(Мазепа Н.С.) 

- 

10.          

 



Таблиця 4.2 

РОЗДІЛ ІV 

Навчальні посібники 
  

№ 

п/п 
Назва Автор Видавництво 

Рік 

вида-

ння 

Відмітка 

про  

наявність, 

кількість 

Термін, в який 

планується 

придбати, 

розробити 

Відповідальний 

Відмітка 

про 

придбання 

та розробку 

1.  Посібник 

користувача ПК 

Тхір І.Л., 

Калушка В.П., 

Юзьків А.В. 

Тернопіль: СМП 

«Астон» 

2002 1 - Василинчук А.В. 

 

 

2.  Практикум з 

інформатики 

Глинський Я.М. Львів: «Деол» 2002 13 (в 

бібліотеці 25) 
 Василинчук А.В. 

(Мазепа Н.С.) 

 

3.  Робота на 

персональному 

комп’ютері 

Хмелевський В.О. 

Бурдейниц В.А. 
Київ: «Гала» 1998 2  Василинчук А.В. 

 

 

4.  Основи охорони 

праці 

Винокурова Л.Е., 

Васильчук М.В., 
Гаман М.В. 

Київ: «Факт» 2005 5 (70)  Василинчук А.В. 

(Мазепа Н.С.) 

 

5.  Комп’ютерні 

мережі 

Буров Є. Львів: «БаК» 2003 1  Василинчук А.В. 

(Мазепа Н.С.) 

 

6.  Комп’ютерна 

графіка 

Блінова Т.О., 

Порєв В.М. 

Київ: «ЮНІОР» 2004 1  Василинчук А.В. 

(Мазепа Н.С.) 

 

7.  Самоучитель 

Outlook 2002 

Олемская М. С-Пб: «ПИТЕР» 2002 1  Василинчук А.В. 

(Мазепа Н.С.) 

 

8.  Основи 

правознаства 

Гнатенко П.І. Київ: 

«Юридична 

книга» 

2004 2 (80)  Василинчук А.В. 

(Мазепа Н.С.) 

 

9.  Українське ділове 

мовлення 

Паламар Л.М., 

Кацавець Г.М. 

Київ: «Либідь» 1997 1  Василинчук А.В.  

10.  Практикум з 

українського 

ділового мовлення 

Шевчук С.В., 

Кабиш О.О. 

Київ: «Арій» 2009 1  Василинчук А.В.  

11.  На допомогу 

менеджеру освіти. 

Частина IV. 

Професійно-технічна 

Демків І.С., 

Запорожан І.Г., 

Романюк А.Й. 

Тернопіль: СМП 

«Астон» 

2003 1  Василинчук А.В. 

(Мазепа Н.С.) 

 



освіта: нормативно-

правова база 

12.  Загальний курс 

фотографії 

Шахрова М.М. Київ «Вища 

школа» 

1972 5  Василинчук А.В.  

13.  Учебная книга по 

фотографии 

Тамицкий З.Д., 

Горбатов В.А. 

Москва «Легкая 

индустрия» 

1976 5  Василинчук А.В.  

14.  Общий курс 

фотографии 

Фомин А.В. Москва «Легкая 

индустрия» 

1977 5  Василинчук А.В.  

15.  Фотографічна 

експозиція 

Горицин В.Х. Київ «Техніка» 1990 5  Василинчук А.В.  

16.  Фоторетушь Панферов Ю.С. Москва «Легкая 

промышленность 

и бытовое 

обслуживание» 

1989 5  Василинчук А.В.  

17.  Как избежать 

ошибок в 

фотографии 

Фриче К. Киев «Высшая 

школа» 

1980 5  Василинчук А.В.  

18.  Фотоаппаратура и 

оборудование 

фотопредприятий 

службы быта 

Фомин А.В., 

Закс М.И. 

Москва «Легкая 

индустрия» 

1980 5  Василинчук А.В.  

19.  Технология 

фотомеханических 

процессов 

Ноткина Н.М. Москва «Книга» 1968 5  Василинчук А.В.  

20.  Основы 

цветотехники и 

цветоведения в 

фотографии 

Закс М.И., 

Курский Л.Д. 

Москва «Легкая 

индустрия» 

1977 5  Василинчук А.В.  

21.  Киносъемочная 

аппаратура 

Толчан Я.М. Москва «Легкая 

индустрия» 

1968 5  Василинчук А.В.  

22.  Ретушь – когда и 

как 

Сюттерлин К. Москва «Легкая 

индустрия» 

1974 5  Василинчук А.В.  

 

 



Таблиця 4.3 

РОЗДІЛ ІV 

Словники, довідники 
  

№ 

п/п 
Назва Автор Видавництво 

Рік 

видання 

Відмітка 

про 

наявність, 

кількість 

Термін, в який 

планується 

придбати, 

розробити 

Відповідальний 

Відмітка про 

придбання 

та розробку 

1.  Справочник 

фотографа 

Меледин А.Б., 

Журба Ю.И., 

Анцев В.Г. 

Москва 

«Высшая 

школа» 

1989 5  Василинчук А.В.  

2.  Справочник по 

фотографи 

(светотехника 

и материалы) 

Гурлев Д.С. Киев 

«Техника» 

1986 5  Василинчук А.В.  

3.          

4.          

5.          

6.          

7.          

8.          

9.          

10.          

 

 



Таблиця 4.4 

РОЗДІЛ ІV 

Конспекти лекцій 
  

№ 

п/п 
Назва лекції Розробник 

Рік 

розробки 
Кількість 

Термін, в який 

планується 

розробити 

Відпові-

дальний 
Примітки 

1.  Збірник конспектів лекцій з 

предмету «Технології 

комп’ютерної обробки інформації» 

Василинчук 

А.В. 

2012 1 - Василинчук 

А.В. 

 

2.  Збірник конспектів лекцій з 

предмету «Основи роботи на ПК» 

Василинчук 

А.В. 

2012 1 - Василинчук 

А.В. 

 

3.  Збірник конспектів лекцій з 

предмету «Основи роботи в 

Internet» 

Василинчук 

А.В. 

2011 1 - Василинчук 

А.В. 

 

4.  Збірник конспектів лекцій з 

предмету «Машинопис» 

Василинчук 

А.В. 

2011 1 - Василинчук 

А.В. 

 

5.  Збірник конспектів лекцій з 

предмету «Основи комп’ютерної 

графіки» 

Василинчук 

А.В. 

2012 1 - Василинчук 

А.В. 

 

6.  Збірник конспектів лекцій з 

предмету «Основи відеомонтажу» 

Василинчук 

А.В. 

2013 1 січень 2013 Василинчук 

А.В. 

 

7.  Збірник конспектів лекцій з 

предмету «Основи діловодства» 

Сцібайло І.Б. 2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 

 

8.  Збірник конспектів лекцій з 

предмету «Інформаційні 

технології» 

Іванюк К.Д. 2013 1 травень 2013 Іванюк К.Д.  

9.  Збірник конспектів лекцій з 

предмету «Технології фоторобіт» 

Сцібайло І.Б. 2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 

 

10.  Збірник конспектів лекцій з 

предмету «Матеріалознавство» 

Сцібайло І.Б. 2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 

 

11.  Збірник конспектів лекцій з 

предмету «Фотообладнання» 

Сцібайло І.Б. 2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 

 

 

 



Таблиця 4.5 

РОЗДІЛ ІV 

Інструкції для виконання лабораторно-практичних робіт 
  

№ 

п/п 
Назва інструкції 

Автор, 

розробник 

Рік 

розробки 
Кількість 

Термін, в який 

планується 

розробити 

Відпові-

дальний 
Примітки 

1.  Інструкції для виконання ЛПР з 

предмету «Технології комп’ютерної 

обробки інформації» 

Василинчук 

А.В. 

2012 1 - Василинчук 

А.В. 

 

2.  Інструкції для виконання ЛПР з 

предмету «Основи роботи на ПК» 

Василинчук 

А.В. 

2012 1 - Василинчук 

А.В. 

 

3.  Інструкції для виконання ЛПР з 

предмету «Основи роботи в Internet» 

Василинчук 

А.В. 

2011 1 - Василинчук 

А.В. 

 

4.  Інструкції для виконання ЛПР з 

предмету «Машинопис» 

Василинчук 

А.В. 

2011 1 - Василинчук 

А.В. 

 

5.  Інструкції для виконання ЛПР з 

предмету «Основи комп’ютерної 

графіки» 

Василинчук 

А.В. 

2012 1 - Василинчук 

А.В. 

 

6.  Інструкції для виконання ЛПР з 

предмету «Основи відеомонтажу» 

Василинчук 

А.В. 

2013 1 січень 2013 Василинчук 

А.В. 

 

7.  Інструкції для виконання ЛПР з 

предмету «Основи діловодства» 

Сцібайло 

І.Б. 

2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 

 

8.  Інструкції для виконання ЛПР з 

предмету «Інформаційні технології» 

Іванюк К.Д. 2013 1 травень 2013 Іванюк К.Д.  

9.  Інструкції для виконання ЛПР з 

предмету «Технології фоторобіт» 

Сцібайло 

І.Б. 

2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 

 

10.  Інструкції для виконання ЛПР з 

предмету «Матеріалознавство» 

Сцібайло 

І.Б. 

2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 

 

11.  Інструкції для виконання ЛПР з 

предмету «Фотообладнання» 

Сцібайло 

І.Б. 

2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 

 

 

 



Таблиця 4.6 

РОЗДІЛ ІV 

Інструкції для навчання професії (збірник інструкційних карт) 
  

№ 

п/п 
Назва інструкції 

Автор, 

розробник 

Рік 

розробки 
Кількість 

Термін, в який 

планується 

розробити 

Відпові-

дальний 
Примітки 

1.  Збірник інструкційних карт з 

предмету «Технології комп’ютерної 

обробки інформації» 

Василинчук 

А.В. 

2012 1 - Василинчук 

А.В. 

 

2.  Збірник інструкційних карт з 

предмету «Основи роботи на ПК» 

Василинчук 

А.В. 

2012 1 - Василинчук 

А.В. 

 

3.  Збірник інструкційних карт з 

предмету «Основи роботи в Internet» 

Василинчук 

А.В. 

2011 1 - Василинчук 

А.В. 

 

4.  Збірник інструкційних карт з 

предмету «Машинопис» 

Василинчук 

А.В. 

2011 1 - Василинчук 

А.В. 

 

5.  Збірник інструкційних карт з 

предмету «Основи комп’ютерної 

графіки» 

Василинчук 

А.В. 

2012 1 - Василинчук 

А.В. 

 

6.  Збірник інструкційних карт з 

предмету «Основи відеомонтажу» 

Василинчук 

А.В. 

2013 1 січень 2013 Василинчук 

А.В. 

 

7.  Збірник інструкційних карт з 

предмету «Основи діловодства» 

Сцібайло 

І.Б. 

2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 

 

8.  Збірник інструкційних карт з 

предмету «Інформаційні технології» 

Іванюк К.Д. 2013 1 травень 2013 Іванюк К.Д.  

9.  Збірник інструкційних карт з 

предмету «Технології фоторобіт» 

Сцібайло 

І.Б. 

2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 

 

10.  Збірник інструкційних карт з 

предмету «Матеріалознавство» 

Сцібайло 

І.Б. 

2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 

 

11.  Збірник інструкційних карт з 

предмету «Фотообладнання» 

Сцібайло 

І.Б. 

2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 

 

 

 

 



 

 

 

 

РОЗДІЛ V 

 

МЕТОДИЧНІ ПОСІБНИКИ ДЛЯ ВИКЛАДАЧІВ, 

 

 МАЙСТРІВ ВИРОБНИЧОГО НАВЧАННЯ 
 



Таблиця 5.1 

РОЗДІЛ V 

Особиста методика 
 

№ 

п/п 
Назва  

Автор, 

розробник 

Рік 

розробки 
Кількість 

Термін, в який 

планується 

розробити 

Відпові-

дальний 
Примітки 

1.  Електронний підручник «Технології 

комп’ютерної обробки інформації» 

Василинчук А.В. 2011-2013 1 Червень 2013 Василинчук 

А.В. 

CD 

2.  Збірник ЛПР з предмету «Технології 

комп’ютерної обробки інформації» 

Василинчук А.В. 2012 1 - Василинчук 

А.В. 

 

3.  Збірник ЛПР з програми «Adobe 

Photoshop» 

Василинчук А.В. 2011 1 - Василинчук 

А.В. 

 

4.  Опорні лекції з предмету 

«Інформаційні технології» (посібник) 

Іванюк К.Д. 2013 1 - Іванюк К.Д.  

5.  Збірник ЛПР з програми «Corel Draw» Василинчук А.В. 2013 1 Червень 2013 Василинчук 

А.В. 

 

6.  Збірник ЛПР з програми «Adobe 

Premiere» 

Василинчук А.В. 2012 1 Червень 2013 Василинчук 

А.В. 

 

7.  Збірник ЛПР з офісного пакету 

«Microsoft Word 2007» 

Василинчук А.В. 2012 1 Червень 2013 Василинчук 

А.В. 

 

8.  Збірник конспектів лекцій з предмету 

«Технології комп’ютерної обробки 

інформації» 

Василинчук А.В. 2012 1 - Василинчук 

А.В. 

 

9.  Збірник конспектів лекцій з предмету 

«Основи роботи на ПК» 

Василинчук А.В. 2012 1 - Василинчук 

А.В. 

 

10.  Збірник конспектів лекцій з предмету 

«Основи роботи в Internet» 

Василинчук А.В. 2011 1 - Василинчук 

А.В. 

 

11.  Збірник конспектів лекцій з предмету 

«Машинопис» 

Василинчук А.В. 2011 1 - Василинчук 

А.В. 

 

12.  Збірник конспектів лекцій з предмету 

«Основи комп’ютерної графіки» 

Василинчук А.В. 2012 1 - Василинчук 

А.В. 

 

13.  Збірник конспектів лекцій з предмету 

«Основи відеомонтажу» 

Василинчук А.В. 2013 1 січень 2013 Василинчук 

А.В. 

 

14.  Збірник конспектів лекцій з предмету 

«Основи діловодства» 

Сцібайло І.Б. 2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 

 



15.  Збірник конспектів лекцій з предмету 

«Інформаційні технології» 

Іванюк К.Д. 2013 1 травень 2013 Іванюк К.Д.  

16.  Збірник конспектів лекцій з предмету 

«Технології фоторобіт» 

Сцібайло І.Б. 2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 

 

17.  Збірник конспектів лекцій з предмету 

«Матеріалознавство» 

Сцібайло І.Б. 2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 

 

18.  Збірник конспектів лекцій з предмету 

«Фотообладнання» 

Сцібайло І.Б. 2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 

 

 

 



Таблиця 5.2 

РОЗДІЛ V 

Методичні розробки з тем 
 

№ 

п/п 
Назва  

Автор, 

розробник 

Рік 

розробки 
Кількість 

Термін, в який 

планується 

розробити 

Відпові-

дальний 
Примітки 

1.  Методична розробка з «ТКОІ» на 

тему: «Програма для створення 

електронних презентацій. Інтерфейс 

програми Microsoft PowerPoint» 

Василинчук 

А.В. 
2011 1 - Василинчук 

А.В. 
 

2.  Методична розробка з виробничого 

навчання на тему: «Майстер діаграм. 

Основні елементи діаграми. 

Редагування» 

Василинчук 

А.В. 
2012 1 - Василинчук 

А.В. 
 

3.  Методична розробка з «ТКОІ» на 

тему: «Методика вивчення тем 

предмету «Технології комп’ютерної 

обробки інформації» з використанням 

електронного підручника» 

Василинчук 

А.В. 
2011 1 - Василинчук 

А.В. 
 

4.         

5.         

6.         

7.         

8.         

9.         

10.         

 

 



Таблиця 5.3 

РОЗДІЛ V 

Методичні рекомендації 
 

№ 

п/п 
Назва  

Автор, 

розробник 

Рік 

розробки 
Кількість 

Термін, в який 

планується 

розробити 

Відпові-

дальний 
Примітки 

1.  «Психолого-педагогічні та 

методичні особливості використання 

електронного підручника 

«Технології комп’ютерної обробки 

інформації»  (на прикладі теми 

«Вікно текстового редактора 

Microsoft Word 2007 (Інтерфейс 

Microsoft Word 2007)») (методичні 

рекомендації)» 

Василинчук 

А.В. 

2010 1  Василинчук 

А.В. 
 

2.  «Методичні рекомендації щодо 

проведення уроку виробничого 

навчання в професійно-технічних 

закладах» 

НМЦ ПТО у 

Тернопільській 

області 

2006 1 - Василинчук 

А.В. 
 

3.  «Організація методичної роботи в 

професійно-технічних навчальних 

закладах» 

НМЦ ПТО у 

Львівській 

області 

2006 1 - Василинчук 

А.В. 
- 

4.  «Методичний посібник для вчителів 

по офісному пакету Microsoft Office 

2007» 

Чатіл І.,  

Чатіл Б. 

2007 1 - Василинчук 

А.В. 
 

5.  «Рекомендації щодо проведення 

уроку виробничого навчання» 

Гуменюк І.В.,  

Хитряк В.М. 
2012 1 - Василинчук 

А.В. 
 

6.  «Про портфоліо. Методичні 

матеріали» 

Юзьків В.О. 2012 1 - Василинчук 

А.В. 
 

7.         

8.         

 

 



Таблиця 5.4 

РОЗДІЛ V 

Передовий педагогічний досвід 
 

№ 

п/п 
Назва  

Автор, 

розробник 

Рік 

розробки 
Кількість 

Термін, в який 

планується 

розробити 

Відпові-

дальний 
Примітки 

1.  Методична розробка з виробничого 

навчання «Встановлення ефектів для 

слайдів та демонстрація презентації в 

Microsoft PowerPoint» 

Пласконіс 

О.М.. 
2012 1 - Василинчук 

А.В. 
 

2.         

3.         

4.         

5.         

6.         

7.         

8.         

9.         

10.         

 

 



Таблиця 5.5 

РОЗДІЛ V 

Комплект конспектів 
 

№ 

п/п 
Назва  

Автор, 

розробник 

Рік 

розробки 
Кількість 

Термін, в який 

планується 

розробити 

Відпові-

дальний 
Примітки 

1.  Збірник конспектів лекцій з предмету 

«Технології комп’ютерної обробки 

інформації» 

Василинчук 

А.В. 

2012 1 - Василинчук 

А.В. 

 

2.  Збірник конспектів лекцій з предмету 

«Основи роботи на ПК» 

Василинчук 

А.В. 

2012 1 - Василинчук 

А.В. 

 

3.  Збірник конспектів лекцій з предмету 

«Основи роботи в Internet» 

Василинчук 

А.В. 

2011 1 - Василинчук 

А.В. 

 

4.  Збірник конспектів лекцій з предмету 

«Машинопис» 

Василинчук 

А.В. 

2011 1 - Василинчук 

А.В. 

 

5.  Збірник конспектів лекцій з предмету 

«Основи комп’ютерної графіки» 

Василинчук 

А.В. 

2012 1 - Василинчук 

А.В. 

 

6.  Збірник конспектів лекцій з предмету 

«Основи відеомонтажу» 

Василинчук 

А.В. 

2013 1 січень 2013 Василинчук 

А.В. 

 

7.  Збірник конспектів лекцій з предмету 

«Основи діловодства» 

Сцібайло І.Б. 2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 

 

8.  Збірник конспектів лекцій з предмету 

«Інформаційні технології» 

Іванюк К.Д. 2013 1 травень 2013 Іванюк К.Д.  

9.  Збірник конспектів лекцій з предмету 

«Технології фоторобіт» 

Сцібайло І.Б. 2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 

 

10.  Збірник конспектів лекцій з предмету 

«Матеріалознавство» 

Сцібайло І.Б. 2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 

 

11.  Збірник конспектів лекцій з предмету 

«Фотообладнання» 

Сцібайло І.Б. 2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 

 

 

 



Таблиця 5.6 

РОЗДІЛ V 

Тематичні папки дидактичних матеріалів 
 

№ 

п/п 
Назва  

Автор, 

розробник 

Рік 

розробки 
Кількість 

Термін, в який 

планується 

розробити 

Відпові-

дальний 
Примітки 

1.   Тематична папка дидактичних 

матеріалів з предмету «Технології 

комп’ютерної обробки інформації» 

Василинчук 

А.В. 

2012 1 - Василинчук 

А.В. 

 

2.  Тематична папка дидактичних 

матеріалів з предмету «Основи роботи 

на ПК» 

Василинчук 

А.В. 

2012 1 - Василинчук 

А.В. 

 

3.  Тематична папка дидактичних 

матеріалів з предмету «Основи роботи 

в Internet» 

Василинчук 

А.В. 

2011 1 - Василинчук 

А.В. 

 

4.  Тематична папка дидактичних 

матеріалів з предмету «Машинопис» 

Василинчук 

А.В. 

2011 1 - Василинчук 

А.В. 

 

5.  Тематична папка дидактичних 

матеріалів з предмету «Основи 

комп’ютерної графіки» 

Василинчук 

А.В. 

2012 1 - Василинчук 

А.В. 

 

6.  Тематична папка дидактичних 

матеріалів з предмету «Основи 

відеомонтажу» 

Василинчук 

А.В. 

2013 1 січень 2013 Василинчук 

А.В. 

 

7.  Тематична папка дидактичних 

матеріалів з предмету «Основи 

діловодства» 

Сцібайло І.Б. 2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 

 

8.  Тематична папка дидактичних 

матеріалів з предмету «Інформаційні 

технології» 

Іванюк К.Д. 2013 1 травень 2013 Іванюк К.Д.  

9.  Тематична папка дидактичних 

матеріалів з предмету «Технології 

фоторобіт» 

Сцібайло І.Б. 2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 

 

10.  Тематична папка дидактичних 

матеріалів з предмету 

«Матеріалознавство» 

Сцібайло І.Б. 2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 

 



11.  Тематична папка дидактичних 

матеріалів з предмету 

«Фотообладнання» 

Сцібайло І.Б. 2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 

 

12.  Тематична папка дидактичних 

матеріалів з виробничого навчання 

Василинчук 

А.В. 

2012 1 - Василинчук 

А.В. 

 

 

 



Таблиця 5.7 

РОЗДІЛ V 

Збірники карточок-завдань 
 

№ 

п/п 
Назва  

Автор, 

розробник 

Рік 

розробки 
Кількість 

Термін, в який 

планується 

розробити 

Відпові-

дальний 
Примітки 

1.  Збірник карточок-завдань з предмету 

«Технології комп’ютерної обробки 

інформації» 

Василинчук 

А.В. 

2012 1 - Василинчук 

А.В. 
 

2.  Збірник карточок-завдань з предмету 

«Основи роботи на ПК» 

Василинчук 

А.В. 

2012 1 - Василинчук 

А.В. 
 

3.  Збірник карточок-завдань з предмету 

«Основи роботи в Internet» 

Василинчук 

А.В. 

2011 1 - Василинчук 

А.В. 
 

4.  Збірник карточок-завдань з предмету 

«Машинопис» 

Василинчук 

А.В. 

2011 1 - Василинчук 

А.В. 
 

5.  Збірник карточок-завдань з предмету 

«Основи комп’ютерної графіки» 

Василинчук 

А.В. 

2012 1 - Василинчук 

А.В. 
 

6.  Збірник карточок-завдань з предмету 

«Основи відеомонтажу» 

Василинчук 

А.В. 

2013 1 січень 2013 Василинчук 

А.В. 
 

7.  Збірник карточок-завдань з предмету 

«Основи діловодства» 

Сцібайло І.Б. 2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 
 

8.  Збірник карточок-завдань з предмету 

«Інформаційні технології» 

Іванюк К.Д. 2013 1 травень 2013 Іванюк К.Д.  

9.  Збірник карточок-завдань з предмету 

«Технології фоторобіт» 

Сцібайло І.Б. 2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 
 

10.  Збірник карточок-завдань з предмету 

«Матеріалознавство» 

Сцібайло І.Б. 2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 
 

11.  Збірник карточок-завдань з предмету 

«Фотообладнання» 

Сцібайло І.Б. 2013 1 травень 2013 Сцібайло 

І.Б. 
 

12.  Збірник карточок-завдань з 

виробничого навчання 

Василинчук 

А.В. 

2012 1 - Василинчук 

А.В. 
 

 

 

 

 



Таблиця 5.8 

РОЗДІЛ V 

Таблиці, схеми, зразки, наочні посібники 
 

№ 

п/п 
Назва  Розробник 

Рік 

розробки 
Кількість 

Термін, в який 

планується 

розробити 

Відпові-

дальний 
Примітки 

1.  Стенд постійної експозиції  

«Апаратне забезпечення ПК» 

Жеребний 

І.С. 

2007 1 - Василинчук 

А.В. 
 

2.  Стенд постійної експозиції  

 «Програмне забезпечення ПК» 

Жеребний 

І.С. 

2007 1 - Василинчук 

А.В. 
 

3.  Стенд постійної експозиції  

 «Internet» 

Жеребний 

І.С. 

2007 1 - Василинчук 

А.В. 
 

4.  Стенд постійної експозиції  

 «Електронна пошта» 

Жеребний 

І.С. 

2007 1 - Василинчук 

А.В. 
 

5.  Стенд постійної експозиції  

 «Охорона праці» 

Василинчук 

А.В. 

2009 1 - Василинчук 

А.В. 
 

6.  Стенд постійної експозиції  

 «Класифікація документів» 

Василинчук 

А.В. 

2009 1 - Василинчук 

А.В. 
 

7.  Стенд постійної експозиції  

 «Документообіг» 

Василинчук 

А.В. 

2009 1 - Василинчук 

А.В. 
 

8.  Наочний посібник  

«Системний блок» 

Василинчук 

А.В. 

2012 1 - Василинчук 

А.В. 
 

9.  Наочний посібник  

«Струменевий принтер» 

Василинчук 

А.В. 

2012 1 - Василинчук 

А.В. 
 

10.  Наочний посібник  

«Сканер» 

Василинчук 

А.В. 

2012 1 - Василинчук 

А.В. 
 

11.  Стенд змінної експозиції 

«Будова системного блоку» 

Василинчук 

А.В. 

2010 1 - Василинчук 

А.В. 
 

12.  Стенд змінної експозиції 

«Пристрої виведення інформації» 

Василинчук 

А.В. 

2010 1 - Василинчук 

А.В. 
 

13.  Стенд змінної експозиції 

«Вікна налаштування параметрів 

відеорежиму» 

Василинчук 

А.В. 

2010 1 - Василинчук 

А.В. 
 

14.  Стенд змінної експозиції 

«Вікно вибору відеорежиму» 

Василинчук 

А.В. 

2010 1 - Василинчук 

А.В. 
 



15.  Стенд змінної експозиції 

«Формати відеофайлів даних» 

Василинчук 

А.В. 

2010 1 - Василинчук 

А.В. 
 

16.  Стенд змінної експозиції 

«Порівняльні характеристики 32-х 

розрядних ОС» 

Василинчук 

А.В. 

2010 1 - Василинчук 

А.В. 
 

17.  Стенд змінної експозиції 

«Головне меню Windows ХР» 

Василинчук 

А.В. 

2010 1 - Василинчук 

А.В. 
 

18.  Стенд змінної експозиції 

«Властивості робочого столу» 

Василинчук 

А.В. 

2010 1 - Василинчук 

А.В. 
 

19.  Стенд змінної експозиції 

«Робота з дисками.  

Дефрагментація диска» 

Василинчук 

А.В. 

2010 1 - Василинчук 

А.В. 
 

20.  Стенд змінної експозиції 

«Вікно архіватора WinRAR» 

Василинчук 

А.В. 

2010 1 - Василинчук 

А.В. 
 

21.  Стенд змінної експозиції 

«Вікно WinRar: перегляд і вилучення 

файлів з архіву» 

Василинчук 

А.В. 

2010 1 - Василинчук 

А.В. 
 

22.  Стенд змінної експозиції 

«Інтерфейс антивірусної програми 

Касперського» 

Василинчук 

А.В. 

2010 1 - Василинчук 

А.В. 
 

23.  Стенд змінної експозиції 

«Налаштування антивірусної 

програми Касперського» 

Василинчук 

А.В. 

2010 1 - Василинчук 

А.В. 
 

24.  Стенд змінної експозиції 

«Вікно Microsoft Word 2007» 

Василинчук 

А.В. 

2010 1 - Василинчук 

А.В. 
 

25.  Стенд змінної експозиції 

«Діалогові вікна «Форматування 

текстового документа» 

Василинчук 

А.В. 

2010 1 - Василинчук 

А.В. 
 

26.  Стенд змінної експозиції 

«Засоби форматування Microsoft Word 

2007» 

Василинчук 

А.В. 

2010 1 - Василинчук 

А.В. 
 

27.  Стенд змінної експозиції 

«Створення книг Microsoft Excel 

2007» 

Василинчук 

А.В. 

2010 1 - Василинчук 

А.В. 
 

28.  Стенд змінної експозиції 

«Типи даних Microsoft Excel 2007» 

 

 

Василинчук 

А.В. 

2010 1 - Василинчук 

А.В. 
 



29.  Стенд змінної експозиції 

«Засоби форматування даних в 

Microsoft Excel 2007» 

Василинчук 

А.В. 

2010 1 - Василинчук 

А.В. 
 

30.  Стенд змінної експозиції 

«Майстер функцій Microsoft Excel 

2007» 

Василинчук 

А.В. 

2010 1 - Василинчук 

А.В. 
 

31.  Стенд змінної експозиції 

«Інтерфейс Microsoft PowerPoint 

2007» 

Василинчук 

А.В. 

2010 1 - Василинчук 

А.В. 
 

32.  Стенд змінної експозиції 

«Agnitum Outpost Firewall Pro» 

Василинчук 

А.В. 

2010 1 - Василинчук 

А.В. 
 

33.  Стенд змінної експозиції 

«Інтерфейс програми macromedia 

Flash 5» 

Василинчук 

А.В. 

2010 1 - Василинчук 

А.В. 
 

34.  Стенд змінної експозиції 

«Огляд програм для створення веб-

анімації» 

Василинчук 

А.В. 

2010 1 - Василинчук 

А.В. 
 

 

 

 



 

 

 

 

РОЗДІЛ VІ 

 

ЗАСОБИ НАВЧАННЯ ДЛЯ ВИВЧЕННЯ ТЕМ, 

РОЗДІЛІВ, ВУЗЛОВИХ ПИТАНЬ, 

МАТЕРІАЛУ ПРЕДМЕТА ТЕОРЕТИЧНОГО 

НАВЧАННЯ 

  



Таблиця 6.1 

РОЗДІЛ VІ 

Засоби навчання для вивчення тем, розділів, вузлових питань, 

матеріалу предмета теоретичного навчання 
 

Теми (підтеми) навчальної 

програми. Кількість годин  

Вид і найменування основних 

засобів навчання 

Відмітка 

про 

наявність 

(кількість) 

Запланований 

термін 

розробки, 

виготовлення, 

придбання 

Відпові-

дальний 

Відмітка про 

розробку, 

виготовлення, 

придбання 

Технології комп’ютерної 

обробки інформації,  

Тема 1. Обробка текстової 

інформації (46 годин) 

Папка інструктажів з техніки 

безпеки і безпеки життєдіяльності 

Інформаційні засоби навчання: 

підручники, посібники  

Технічні засоби навчання: 

 Персональні комп’ютери 

 Мультимедійна система 

 Принтер 

Дидактичні засоби навчання: 

 Плакати змінної експозиції 

 Електронні варіанти лекцій 

 Інструкції по виконанню ЛПР 

 Роздатковий матеріал 

 Інструкційно-технологічні картки 

 Картки завдань 

 Відеокурси «TeachPro» 

 Електронні варіанти підручників, 

посібників, журналів 

 Програма для керування 

комп'ютерним класом               

NetOp School 

 Операційна система Windows XP 

 Текстовий процесор Microsoft 

Office Word 2007 

 

 

1 

 

 

 

 

15+1 

1 

2 

 

3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

Василинчук 

А.В. 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

 



Технології комп’ютерної 

обробки інформації,  

Тема 2. Обробка табличної 

інформації (54 години) 

Папка інструктажів з техніки 

безпеки і безпеки життєдіяльності 

Інформаційні засоби навчання: 

підручники, посібники  

Технічні засоби навчання: 

 Персональні комп’ютери 

 Мультимедійна система 

 Принтер 

Дидактичні засоби навчання: 

 Плакати змінної експозиції 

 Електронні варіанти лекцій 

 Інструкції по виконанню ЛПР 

 Роздатковий матеріал 

 Інструкційно-технологічні картки 

 Картки завдань 

 Відеокурси «TeachPro» 

 Електронні варіанти підручників, 

посібників, журналів 

 Програма для керування 

комп'ютерним класом               

NetOp School 

 Операційна система Windows XP 

 Табличний процесор Microsoft 

Office Excel 2007 

1 

 

 

 

 

15+1 

1 

2 

 

4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

Василинчук 

А.В. 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

 

Технології комп’ютерної 

обробки інформації,  

Тема 3. Робота з базами даних 

 (40 годин) 

Папка інструктажів з техніки 

безпеки і безпеки життєдіяльності 

Інформаційні засоби навчання: 

підручники, посібники  

Технічні засоби навчання: 

 Персональні комп’ютери 

 Мультимедійна система 

 Принтер 

Дидактичні засоби навчання: 

 Електронні варіанти лекцій 

 Інструкції по виконанню ЛПР 

 Роздатковий матеріал 

 Інструкційно-технологічні картки 

 Картки завдань 

1 

 

 

 

 

15+1 

1 

2 

 

 

 

 

 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

Василинчук 

А.В. 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

 



 Відеокурси «TeachPro» 

 Електронні варіанти підручників, 

посібників, журналів 

 Програма для керування 

комп'ютерним класом 

NetOpSchool 

 Операційна система Windows XP 

 СУБД Microsoft Office 

Access 2007 

 

 

 

 

 

 

 

Технології комп’ютерної 

обробки інформації,  

Тема 4. Обробка графічної 

інформації (51 година) 

Папка інструктажів з техніки 

безпеки і безпеки життєдіяльності 

Інформаційні засоби навчання: 

підручники, посібники  

Технічні засоби навчання: 

 Персональні комп’ютери 

 Мультимедійна система 

 Проекційний апарат 

 Принтер 

Дидактичні засоби навчання: 

 Плакати змінної експозиції 

 Електронні варіанти лекцій 

 Інструкції по виконанню ЛПР 

 Роздатковий матеріал 

 Інструкційно-технологічні картки 

 Картки завдань 

 Відеокурси «TeachPro» 

 Електронні варіанти підручників, 

посібників, журналів 

 Програма для керування 

комп'ютерним класом               

NetOp School 

 Операційна система Windows XP 

 Програма для роботи з 

комп’ютерними презентаціями 

Microsoft Office PowerPoint 2007 

 Графічний растровий редактор 

Adobe Photoshop 

 

1 

 

 

 

 

15+1 

1 

1 

2 

 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

Василинчук 

А.В. 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

 



 Графічний векторний редактор 

Corel Draw 

 Програма для відеомонтажу 

Adobe Premiere 

Основи роботи на ПК 

Тема 1. Архітектура та 

конфігурація комп'ютера і 

мікропроцесорної системи 

(12 годин) 

Папка інструктажів з техніки 

безпеки і безпеки життєдіяльності 

Інформаційні засоби навчання: 

підручники, посібники  

Технічні засоби навчання: 

 Персональні комп’ютери 

 Мультимедійна система 

 Принтер 

Дидактичні засоби навчання: 

 Плакати постійної експозиції 

 Плакати змінної експозиції 

 Наочний засіб «Системний блок» 

 Наочний засіб «Струменевий 

принтер» 

 Наочний засіб «Сканер» 

 Електронні варіанти лекцій 

 Інструкції по виконанню ЛПР 

 Роздатковий матеріал 

 Інструкційно-технологічні картки 

 Картки завдань 

 Відеокурси «TeachPro» 

 Електронні варіанти підручників, 

посібників, журналів 

 Програма для керування 

комп'ютерним класом               

NetOp School 

 Операційна система Windows XP 

1 

 

 

 

 

15+1 

1 

2 

 

3 

5 

1 

1 

 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

Василинчук 

А.В. 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

 

Основи роботи на ПК 

Тема 2. Керування процесами у 

операційній системі (26 годин) 

Папка інструктажів з техніки 

безпеки і безпеки життєдіяльності 

Інформаційні засоби навчання: 

підручники, посібники  

Технічні засоби навчання: 

 Персональні комп’ютери 

 Мультимедійна система 

1 

 

 

 

 

15+1 

1 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

Василинчук 

А.В. 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

 



 Принтер 

Дидактичні засоби навчання: 

 Плакати постійної експозиції 

 Плакати змінної експозиції 

 Електронні варіанти лекцій 

 Інструкції по виконанню ЛПР 

 Роздатковий матеріал 

 Інструкційно-технологічні картки 

 Картки завдань 

 Відеокурси «TeachPro» 

 Електронні варіанти підручників, 

посібників, журналів 

 Програма для керування 

комп'ютерним класом               

NetOp School 

 Операційна система Windows XP 

 Менеджер файлів Total 

Commander 

 Антивірусні програми 

 Програми-архіватори WinRAR, 

WinZip 

2 

 

3 

8 

 

 

 

 

 

 

 

 

Основи роботи в Internet 

Тема 1. Загальні відомості про 

Internet (2 години) 

Папка інструктажів з техніки 

безпеки і безпеки життєдіяльності 

Інформаційні засоби навчання: 

підручники, посібники  

Технічні засоби навчання: 

 Персональні комп’ютери 

 Мультимедійна система 

 Принтер 

Дидактичні засоби навчання: 

 Плакати постійної експозиції 

 Електронні варіанти лекцій 

 Інструкції по виконанню ЛПР 

 Роздатковий матеріал 

 Інструкційно-технологічні картки 

 Картки завдань 

 Відеокурси «TeachPro» 

 

1 

 

 

 

 

15+1 

1 

2 

 

2 

 

 

 

 

 

 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

Василинчук 

А.В. 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

 



 Електронні варіанти підручників, 

посібників, журналів 

 Програма для керування 

комп'ютерним класом               

NetOp School 

 Операційна система Windows XP 

 Локальна обчислювальна мережа 

 Глобальна мережа Інтернет 

 

Основи роботи в Internet 

Тема 2. Робота з Web-браузерами 

(7 годин) 

Папка інструктажів з техніки 

безпеки і безпеки життєдіяльності 

Інформаційні засоби навчання: 

підручники, посібники  

Технічні засоби навчання: 

 Персональні комп’ютери 

 Мультимедійна система 

 Принтер 

Дидактичні засоби навчання: 

 Плакати постійної експозиції 

 Електронні варіанти лекцій 

 Інструкції по виконанню ЛПР 

 Роздатковий матеріал 

 Інструкційно-технологічні картки 

 Картки завдань 

 Відеокурси «TeachPro» 

 Електронні варіанти підручників, 

посібників, журналів 

 Програма для керування 

комп'ютерним класом               

NetOp School 

 Операційна система Windows XP 

 Веб-браузери 

 Локальна обчислювальна мережа 

 Глобальна мережа Інтернет 

1 

 

 

 

 

15+1 

1 

2 

 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

Василинчук 

А.В. 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

 

Основи роботи в Internet 

Тема 3. Робота з електронною 

поштою (8 годин) 

Папка інструктажів з техніки 

безпеки і безпеки життєдіяльності 

Інформаційні засоби навчання: 

підручники, посібники  

 

1 

 

 

 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

Василинчук 

А.В. 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 



Технічні засоби навчання: 

 Персональні комп’ютери 

 Мультимедійна система 

 Принтер 

Дидактичні засоби навчання: 

 Плакати постійної експозиції 

 Електронні варіанти лекцій 

 Інструкції по виконанню ЛПР 

 Роздатковий матеріал 

 Інструкційно-технологічні картки 

 Картки завдань 

 Відеокурси «TeachPro» 

 Електронні варіанти підручників, 

посібників, журналів 

 Програма для керування 

комп'ютерним класом               

NetOp School 

 Операційна система Windows XP 

 Веб-браузери 

 Сервери електронної пошти 

 Локальна обчислювальна мережа 

 Глобальна мережа Інтернет 

15+1 

1 

2 

 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Машинопис 

Тема 1. Вступ (1 година) 

Папка інструктажів з техніки 

безпеки і безпеки життєдіяльності 

Інформаційні засоби навчання: 

підручники, посібники  

Технічні засоби навчання: 

 Персональні комп’ютери 

 Мультимедійна система 

Дидактичні засоби навчання: 

 Електронні варіанти лекцій 

 Інструкції по виконанню ЛПР 

 Роздатковий матеріал 

 Інструкційно-технологічні картки 

 Картки завдань 

 Електронні варіанти підручників, 

посібників, журналів 

 Програма для керування 

1 

 

 

 

 

15+1 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

Василинчук 

А.В. 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

 

Машинопис 

Тема 2. Основний ряд клавіатури 

(1 година) 

Машинопис 

Тема 3. Верхній ряд клавіатури 

(1 година) 

Машинопис 

Тема 4. Нижній ряд клавіатури 

(1 година) 

Машинопис 

Тема 5. Четвертий ряд клавіатури 

(1 година) 

Машинопис 

Тема 6. Велика літера. Цифри 



арабські та римські (1 година) комп'ютерним класом               

NetOp School 

 Операційна система Windows XP 

 Програми-тренажери Stamina, 

Solo, Babytype 

Машинопис 

Тема 7. Правила оформлення 

організаційно-розпорядчої 

документації (3 години) 

Машинопис 

Тема 8. Оформлення 

надрукованих робіт. Друкування 

зв’язного тексту (5 годин) 

Основи комп’ютерної графіки 

Тема 1. Основні поняття та засоби 

комп’ютерної графіки (6 годин) 

Папка інструктажів з техніки 

безпеки і безпеки життєдіяльності 

Інформаційні засоби навчання: 

підручники, посібники  

Технічні засоби навчання: 

 Персональні комп’ютери 

 Мультимедійна система 

 Проекційний апарат 

 Принтер 

Дидактичні засоби навчання: 

 Інструкції по виконанню ЛПР 

 Роздатковий матеріал 

 Інструкційно-технологічні картки 

 Картки завдань 

 Відеокурси «TeachPro» 

 Електронні варіанти підручників, 

посібників, журналів 

 Програма для керування 

комп'ютерним класом               

NetOp School 

 Операційна система Windows XP 

 Офісний пакет Microsoft Office 

2007 

 Графічний растровий редактор 

Adobe Photoshop 

 Графічний векторний редактор 

Corel Draw 

 

 

1 

 

 

 

 

15+1 

1 

1 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

Василинчук 

А.В. 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

 

Основи комп’ютерної графіки 

Тема 2. Растрова графіка 

(11 годин) 



Основи відеомонтажу 

Тема 1. Загальні поняття про 

цифрове відео (4 години) 

Папка інструктажів з техніки 

безпеки і безпеки життєдіяльності 

Інформаційні засоби навчання: 

підручники, посібники  

Технічні засоби навчання: 

 Персональні комп’ютери 

 Мультимедійна система 

 Проекційний апарат 

 Принтер 

Дидактичні засоби навчання: 

 Плакати змінної експозиції 

 Електронні варіанти лекцій 

 Інструкції по виконанню ЛПР 

 Роздатковий матеріал 

 Інструкційно-технологічні картки 

 Картки завдань 

 Відеокурси «TeachPro» 

 Електронні варіанти підручників, 

посібників, журналів 

 Програма для керування 

комп'ютерним класом               

NetOp School 

 Операційна система Windows XP 

 Програма для відеомонтажу 

Adobe Premiere Pro 

1 

 

 

 

 

15+1 

1 

1 

2 

 

8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

Василинчук 

А.В. 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

 

Основи відеомонтажу 

Тема 2. Основи роботи в  Adobe 

Premiere (12 годин) 

Основи відеомонтажу 

Тема 3. Відеомонтаж в  Adobe 

Premiere  (12 годин) 

 
 

* Класифікація основних засобів навчання за дидактичною функцією 

 інформаційні засоби (підручники і навчальні допомоги); 

 дидактичні засоби (таблиці, плакати, відеофільми, програмні засоби навчального призначення, демонстраційні приклади); 

 технічні засоби навчання (аудіовізуальні засоби, комп’ютер, засоби телекомунікацій, відеокомп’ютерні системи, 

мультимедія, віртуальна реальність) 

 



 

 

 

РОЗДІЛ VІІ 

 

ДИДАКТИЧНІ ЗАСОБИ НАВЧАННЯ ДЛЯ 

ВИВЧЕННЯ ТЕМ І РОЗДІЛІВ ВИРОБНИЧОГО 

НАВЧАННЯ 

  



Таблиця 7.1 

РОЗДІЛ VІІ 

Дидактичні засоби навчання для вивчення  

тем і розділів виробничого навчання 
 

Теми (підтеми) навчальної 

програми. Кількість годин  

Вид і найменування основних 

засобів навчання 

Відмітка 

про 

наявність 

(кількість) 

Запланований 

термін 

розробки, 

виготовлення, 

придбання 

Відпові-

дальний 

Відмітка про 

розробку, 

виготовлення, 

придбання 

Виробниче навчання по професії 

«Оператор комп’ютерного 

набору» ІІ категорії 

Тема 1. Вступ. Інструктаж з 

охорони праці, пожежної та 

електробезпеки (6 годин) 

Папка інструктажів з техніки 

безпеки і безпеки життєдіяльності 

Освітньо-кваліфікаційна 

характеристика по професії 

«Оператор комп’ютерного набору» 

ІІ категорії 

Дидактичні засоби навчання: 

 Плакати постійної експозиції 

1 

 

2 

 

 

 

 

1 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

Василинчук 

А.В. 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

 

Виробниче навчання по професії 

«Оператор комп’ютерного 

набору» ІІ категорії 

Тема 2.  Основи роботи на ПК. 

Робота з операційною системою 

Windows (42 години) 

Папка інструктажів з техніки 

безпеки і безпеки життєдіяльності 

Інформаційні засоби навчання: 

підручники, посібники  

Технічні засоби навчання: 

 Персональні комп’ютери 

 Мультимедійна система 

 Принтер 

Дидактичні засоби навчання: 

 Плакати постійної експозиції 

 Плакати змінної експозиції 

 Наочний засіб «Системний блок» 

 Наочний засіб «Струменевий 

принтер» 

 Наочний засіб «Сканер» 

 Електронні варіанти лекцій 

 Роздатковий матеріал 

 Інструкційно-технологічні картки 

1 

 

 

 

 

15+1 

1 

2 

 

3 

13 

1 

1 

 

1 

 

 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

Василинчук 

А.В. 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

 



 Картки завдань 

 Відеокурси «TeachPro» 

 Електронні варіанти підручників, 

посібників, журналів 

 Програма для керування 

комп'ютерним класом               

NetOp School 

 Операційна система Windows XP 

 Менеджер файлів Total 

Commander 

 Антивірусні програми 

 Програми-архіватори 

 

 

 

 

 

Виробниче навчання по професії 

«Оператор комп’ютерного 

набору» ІІ категорії 

Тема 3. Машинопис(18 годин) 

Папка інструктажів з техніки 

безпеки і безпеки життєдіяльності 

Інформаційні засоби навчання: 

підручники, посібники  

Технічні засоби навчання: 

 Персональні комп’ютери 

 Мультимедійна система 

Дидактичні засоби навчання: 

 Електронні варіанти лекцій 

 Роздатковий матеріал 

 Інструкційно-технологічні картки 

 Картки завдань 

 Електронні варіанти підручників, 

посібників, журналів 

 Програма для керування 

комп'ютерним класом               

NetOp School 

 Операційна система Windows XP 

 Програми-тренажери 

1 

 

 

 

 

15+1 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

Василинчук 

А.В. 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

 

Виробниче навчання по професії 

«Оператор комп’ютерного 

набору» ІІ категорії 

Тема 4.  Технології 

комп'ютерної обробки 

інформації (90 годин) 

Папка інструктажів з техніки 

безпеки і безпеки життєдіяльності 

Інформаційні засоби навчання: 

підручники, посібники  

Технічні засоби навчання: 

 Персональні комп’ютери 

 Мультимедійна система 

1 

 

 

 

 

15+1 

1 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

Василинчук 

А.В. 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

 



 Принтер 

Дидактичні засоби навчання: 

 Плакати змінної експозиції 

 Електронні варіанти лекцій 

 Роздатковий матеріал 

 Інструкційно-технологічні картки 

 Картки завдань 

 Відеокурси «TeachPro» 

 Електронні варіанти підручників, 

посібників, журналів 

 Програма для керування 

комп'ютерним класом               

NetOp School 

 Операційна система Windows XP 

 Офісний пакет Microsoft Office 

2007 

 Графічний растровий редактор 

Adobe Photoshop 

 Графічний векторний редактор 

Corel Draw 

 Програма для відеомонтажу 

Adobe Premiere 

2 

 

8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Виробниче навчання по професії 

«Оператор комп’ютерного 

набору» ІІ категорії 

Тема 5.  Основи роботи в 

Internet (18 годин) 

Папка інструктажів з техніки 

безпеки і безпеки життєдіяльності 

Інформаційні засоби навчання: 

підручники, посібники  

Технічні засоби навчання: 

 Персональні комп’ютери 

 Мультимедійна система 

 Принтер 

Дидактичні засоби навчання: 

 Плакати постійної експозиції 

 Електронні варіанти лекцій 

 Роздатковий матеріал 

 Інструкційно-технологічні картки 

 Картки завдань 

 Відеокурси «TeachPro» 

 

1 

 

 

 

 

15+1 

1 

2 

 

2 

 

 

 

 

 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

Василинчук 

А.В. 

 

в наявності, 

оновлюється 

періодично 

 

 

 



 Електронні варіанти підручників, 

посібників, журналів 

 Програма для керування 

комп'ютерним класом               

NetOp School 

 Операційна система Windows XP 

 Веб-браузери 

 Глобальна мережа Інтернет 

 

 

 
* Класифікація основних засобів навчання за дидактичною функцією 

 інформаційні засоби (підручники і навчальні допомоги); 

 дидактичні засоби (таблиці, плакати, відеофільми, програмні засоби навчального призначення, демонстраційні приклади); 

 технічні засоби навчання (аудіовізуальні засоби, комп’ютер, засоби телекомунікацій, відеокомп’ютерні системи, 

мультимедія, віртуальна реальність) 

 

 

 



 
      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 


